Comment s'inscrire, réserver et payer Les Pommiers depuis le portail famille

1°) D’abord, créer les lignes d’activités nécessaires :

¢

Kb

MON.ALBERTVILLE.FR Mon cumple-

@ © @

Connectez vous sur votre compte portail,

MonN possiErR INSCRIPTION PLANNING FACTURATION
© Consulter mon dossier et mes. o Visualiser les activités de mes o Visualiser le planning de mes © Payer mes factures
démarches enfants enfants

© Consulter historique de mon
© Modifier mes o Inscrire les enfants a de o Effectuer de nouvelles compte

® Accéder & mes documents I nouvelles activités (lisez bien les réservations (lisez bien les
AlleZ sur l'OnglEt INSCRIPTION : =k W i ::;Z?ures dinscriptions avant s:::c:ures de réservation avant
& cliquer sur « inscrire les enfants a de nouvelles activités » -~~~

S viy © Trouver mon école de secteur

~]

MESSAGERIE / NOUS CONTACTER

©Vous avez 2 message(s) non
lu(s)

Accessioie | A | Fian au sie

Ak ‘ o ﬁ

-
Selon I’affichage, # Acouei Dossicr Isomerions PG Facrumarion  Messuoerie 02 Mmmp{e-. ® Décomesion

cliquez bien sur « centre de loisirs » -
et non pas Rt
- \Voir toutes mes

» Inscriptions > Centre de loisirs

@ LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS

« inscription en paiement immédiat » R, Insaptors

Centre de loisirs

Inscriptions en paiement Tous les entonts
immédiat o eslonars)

Demande dinscription

Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type dactivité pus la personne.

. - 2. . * Activits : * Personne : Insciire
1l faut ensuite créer la période correspondant aux mercredis L

de I’année scolaire en cours...

Centre de loisirs

Aucune inscription trouvée.

o Créer une activité :
emande diinscription
Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type dactivité puis la personne.
e s - ,
* hctvite : [ComredeToRrs[] * ersonne weww """ -==----o______________ 1-Choisir I'activité « centre de loisirs » + I’enfant
& cliquer sur inscrire,

v Centre de loisirs 35 inscriptions/demandes
I Seules les aciivités en cours o futures, comespondant & a franche d'4ge de votre enfant, sont affichées dans le formulaire dinscription
2- Type d’activité = AL Pommiers
Saisie d'une demande d'inscription - (palement a la reSerVathn)

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (%) F=

Type d'Activité ' AL Pommiers (paiement 4 la réservation) v| _ — — —

__ - Activité = Sélectionner « Pommiers mercredis 20..-20.. »

" Rctivité : ‘anmiers Mercredis 18-19 du 05/09/2018 au 03/07/2019 ¥| - — — — —

Date dentrée souhaitée : |7 Vseplembfe 2018

Non modifiable pour cefte activité

Montant
Mercredi matin o.00€ 3- puis enregistrer
Mercred aprés midi 6.00€ -

Mercredi jounée 15.00€ BT

& y, L L’activité crée, il faut ensuite réserver les jours désirés...

Enegistrer  —




2°) Faire ensuite les réservations des journées ou demies journées désirées :

Allez dans I’onglet « Planning »-- - __

0

2777 ) Mon compte: [williamdessaint] @ Décc

Situez vous sur le mois désiré # Accuel DossiER INSCRIPTIONS PLANNING  FacTuraTion Messacerie @ Actuaumes
a I’aide des fléches pour changer de mois : -~ _ ;
oo - , - Ty Auourdhui — —
( 1C1 = mo1s d octobre ) -7 septembre Centre de loisirs |8l Vous avez un restant da de 0.00€ a régulariser lors de votre prochaine
P agy réservation
Vous devez voir la session « Pommiers Mercredi » Noah : Octobre 2018 - Goitdelapériode :000€ ¢ > Mensuel Quinzaine Semaie il 7 oicon e co
que vous venez de créer : Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu MaMe Jo Ve Sa Di Lu MaMe Jo Vo Sa Di Lu MaMe Jo Vo Sa Di ki Ma Me 9 anindation(en'atisnts
s . T 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2223242523/1733293031 0 réservation en attente
(ici = Pommiers mercredis 18-19) ——---——— e iete " Paiement mmediat
avec 3 lignes différentes selon le mode de réservation Mercrdi matin IEE T
. N < 1 , Mercredi aprés midi 27 9
Matin ou Aprés midi ou Journée e e oo —
= ¥ Famille
P - B, o
Py Noah
1y i Inscriptions
LA i1 © Pommiers Mercredis 18-19

Cliquez alors sur « modifier » pour cocher les journées ou demies journées souhaitées.

(! “ ¥ . Les cases deviennent modifiables
= Mon compte: [willamdessaint] @ s . P .
o = en cochant dans les petits carrés qui s’affichent...

# AccueiL DoSSIER INSCRIPTIONS PLANNING FacTuration Messacerie @ Actuauires

gy Aviourdhui 5 A
07 | septembre Centre de loisirs [/ Restantda: 0.00¢ Cochez selon vos besoins.

ﬁ Modification e

0 annulation en atter

Noah : Octobre 2018 < > Mensuel Quinzaine Semaine

Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di- tuMa Me
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Pommiers Mercredis 18-19 i ip=idt Paiement immédiat

0 réservation en atte

Puis, validez.

Mercredi matin o =] o IR =] - 2
Mercredi aprés midi o o o i o | »» Terminer les
Mercredi journée a] =] o el T B
P Noan
X Quitter £3 Modification avancée (5] Valider &
Inscriptions
© Pommiers Mercredis *
¢ A ¥ . “.  Une fois validé,
| - . .
Z ¢ Monoomete ® oo vos réservations s’affichent
KK X

alors en forme de petit signe de
couleur (étoile bleue, carré rouge,
Ao £ — triangle vert selon I’enfant de la

07 | septembre  Centre de loisirs ermpT A famille) avec un bandeau orange.

# Accuer Dossier INscripTions Puanning @ Facturation  Messacerie @ Actuaumes

o Avant de quitter I'écran, cliquer sur « Terminer les » pour les Modifications en cours
0 annulation en attonts Cela veut dire qu’il faut
Noah : Octobre 2018 < > Mensuel Quinzaine Semaine 2 réservations en attente payer les I‘éSEI‘VHtiOl’lS
Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Coit de la période : 14.00€ pour les Confirmer définitivement.
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 - o
Pommiers Mercredis 18-19 Paiement immédiat 4 W‘«
T N
Mercredi matin ) o o # 2RI @\ Activites .
Metcrediaprés midi o o o o s *._Pour cela, allez cliquer sur
Mercredi journée m o # ] Noah

« terminer les modifications »
pour aller dans 1’espace de paiement.

Inscriptions

X Quitter £X Modification avancée (5] Valider © Pommiers Mercredis 18-19




3°) Payer les journées réservées pour confirmer vos inscriptions :

¢
3
Le portail vous présente alors e
un résumé des réservations effectuées

pour synthése et vérification avant paiement.

#A AccueiL DossiER INSCRIPTIONS

PLanning @ Facturation

=/ Validation des modifications

Vérifiez bien les dates (1]
et type de prestation (journée /matin / aprés midi)

Récapitulatif de votre saisie
avant de cliquer sur « payer ». ---___

Afin d'enregistrer définitivement votre saisie, veuillez cliquer sur le bouton "Payer”.

Si vous cliquez sur "Tout supprimer”, vos modifications seront effacées.

Messacerie @

T _ Date Elément Tarification
o o Tt - ,10119@018 Noah - Pommiers Mercredis 18-19 - Mercredi journée alunité
17/10/20187 il Noah - Pommiers-Mercredis 18-19 - Mercredi matin alunité
Le réglement de vos réservations confirme vos inscriptions == e
mais celles ci ne seront ensuite plus modifiables. R
@  Tout supprimer @« Retour

Lancement du paiement sécurisé du Trésor Public...
¢
52

Dossier  Inscriptions

Préparation du paiement

Facturation 1 Messagerie 5

Planning 18

i

i g

Mon compte: & Déconnexion

AcTuALITES

10.00€
4.00€
Apayer : 14.00€

(5] Payer

|ﬂ‘ Votre paiement est en cours de préparation
Merci de patienter quelgues secondes, nous allons automatiquement vous rediriger vers l'interface de paiement.

Si vous ne finalisez pas votre paiement, vos factures pourront a nouveau étre payées d'ici 15 minutes.

Si la fenétre de paiement ne s'est pas ouverteau bout de 5 secondes, cliquez sur le bouton ci-dessous et vérifiez que votre navigateur ne bloque pas les popups

Effectuer le paiement

Exemple d’un réglement de 60 € :

<~ c o

# Les plus visités @ Débuter avec Firefox 3\ Alaune @ SIEJ -CAF @ Micros|

® @ httpsi/mon.albertvilledr/pla; v.tipi budget.gouv.fr/tpa/tpa.web

REPUBLIQUE FRANCAISE

)
=

#@ AccueiL DossiEr INscRIPTIONS PLanniN

DGFIP

Informations sur

la dette

Bienvenue sur la solution de paiement de la

i 3

Mon compte:

Préparation du paiement

o Votre paiement est en cours de préparation

Merci de patienter quelques secondes, nous allons

Référence de la dette : 20180614x2678x99108

Montant : 60,00€

Adresse électronique : _ fr

Choix du mode de

paiement

Si vous ne finalisez pas votre paiement, vos facturi

Si la fenétre de paiement ne s'est pas ouverteau bg

E Informations de la carte
=

Collectivite ALBERTVILLE
¢
Vit ‘Comptable: ALBERTVILLE ACCUEIL LOISIRS Numéro de carte |
2 SPORT CULTUR

Préparation du paiel

(L st en cours de|
potenie uciques 3o
Ry ———

FrTEpp—

L
unsie sécurisé égler votre: q

Verfed by asteCard.
VISA

<Annuler le paiement

Pay[Zen] YZEies

I Payer par carte bancaire ‘

S’affiche ensuite les modalités de saisie

de votre carte bleue.

Saisissez les informations habituelles pour un paiement

en ligne et validez.



Il peut y avoir un petit temps d’attente,
selon le délai de réponse de votre banque.

Votre demande de paiement a été enregistrée
avec succes.

Détails du paiement

Puis s’affiche la réussite de votre réglement.

Gollectivite: ALBERTVILLE
Gomptable ALBERTVILLE ACCUEIL LOISIRS SPORT CULTUR
Référence de la dette 20180614x2678x99108
Adresse électronique meavilia stephanie@neut.fr

E CARTE BANCAIRE : 60,00 EUR

Précision : Date / Heure 14-06-2018 1 14:09:45 (GMT+2)
Si votre banque ne confirme pas le paiement dans les 15 minutes, W Tamacton G
la réservation des mercredis s’annulera automatiquement. 2

Verified by

Dans ce cas, attendez 30 minutes par sécurité et recommencez vos
réservation et le paiement correspondant.

MasterCard.
VISA  SecureCode

PuyIZenI @ oSS

a
>, -. Le réglement effectué,
Liberté + Egalité « Fraternité . .
REPUBLIQUE FRANGAISE vous pouvez cliquer pour obtenir
un ticket de réglement
Détails du
Collectivite ALBERTVILLE
‘Comptable ALBERTVILLE ACCUEIL LOISIRS SPORT CULTUR
Référence de la dette 20180614x2678x99108
Adresse électronique _.1r
@ CARTE BANCAIRE: 60,00 EUR
Date / Heure 14-06-2018 / 14:09:45 (GMT+2)
Numéro de contrat 2360248 001
Numéro d'autorisation 313404
N° Transaction CB 185281
Numéro de carte XXXXXXXXXXXX2448

4°) Vérifiez vos inscriptions :

Pour vérifier le bon fonctionnement de vos opérations,
retourner dans planning pour voir si les jours réservés ont bien des coches définitives sans barres oranges.

Exemple sur I’été :

Accessibilité | Plan du site

0 A :
A .

# AccuElL DOSSIER INSCRIPTIONS PLANNING FACTURATION MEeSSAGERIE 12 Mon compte: [MEAVILLA] (@ Déconnexion
Aujourd'hui
14 jU in Centre de loisirs > Vous avez un restant da de 0.00€ & régulariser lors de votre prochaine
réservation
ELIO : Juillet 2018 - cot de Ia période : 0.00€ < > Mensuel Quinzaine Semaine "~ Modifier Eﬁ' Moadification en cours

Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma | ©8nnulationenatiente

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 0 réservation en attente
Pommiers Eté Cette activité est ouverte a partir du 23/07/2018 - Paiement immédiat

Matin Pommiers

»» Terminer les modifications 444

Aprés midi Pommiers

Journée Pommiers N . -
e Famille ¥ Activités
Pommiers Eté Cette activité est ouverte & partir du 09/07/2018 - Pait ti édiat
Matin Pommiers # ELIO
es midi P
(S I [REITIER Inscriptions
Journée Pommiers * % % % %

“ Pommiers Ete

“ Pommiers Eté

Bonnes inscriptions.
Le Guichet Unique



